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Bellmund ist eine Seelander Gemeinde sidlich von Biel. Die Gemeinde zahlt rund 1'600
Einwohnerinnen und Einwohner. Die schéne Landschaft mit Blick auf den Bielersee und
gegen den Jura, der landliche Charme und eine hohe Wohnqualitat machen die Gemeinde
attraktiv. Wir suchen per 1. September 2018 oder nach Vereinbarung eine enga-
gierte Personlichkeit als

Stellvertreter/in der Gemeindeschreiberin und Bauverwalterin (50 - 70 %)

Ihre Aufgaben

Sie fuhren die Sekretariate der Gemeindeversammlung und des Gemeinderates. Sie or-
ganisieren Wahlen und Abstimmungen, erarbeiten Geschaftsvorlagen und unterstiitzen
und vertreten die Gemeindeschreiberin und Bauverwalterin in ihrem Aufgabengebiet.
Weiter Gbernehmen Sie die Hauptverantwortung fir die Einwohnerkontrolle, das Steuer-
bliro, gemeindepolizeiliche Belange und weitere Aufgabenbereiche der Gemeindeschrei-
berei. Auch die Projektarbeit sowie die Vertretung der Gemeinde in regionalen Arbeits-
gruppen gehort zu IThrem Aufgabengebiet. Dabei werden Sie von einer kompetenten Ver-
waltungsangestellten unterstitzt. Es bereitet Ihnen Freude, Ihre Fachkompetenz, Ihr Or-
ganisationstalent und Ihre gewinnenden Kommunikationsfahigkeiten in Wort und Schrift
in den Dienst der Offentlichkeit zu stellen.

Ihr Profil

Sie besitzen das Diplom als Gemeindeschreiber/in oder eine gleichwertige Ausbildung.
Sie verfligen Uber Verwaltungserfahrung auf Gemeindeebene und wissen Projekte zielori-
entiert voranzutreiben. Ihre Sensibilitat fir politische Vorgange und Ihr Verhandlungsge-
schick ermdéglichen es Ihnen, die Rolle als Vertrauensperson fiir Behérden, Publikum und
Mitarbeitende in gewinnender Weise wahrzunehmen.

Es erwartet Sie ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem kleinen moti-
vierten Team. Wir bieten Ihnen einen modernen Arbeitsplatz sowie attraktive Anstel-
lungsbedingungen. Sind Sie die Person, welche wir suchen? Dann senden Sie Ihre Bewer-
bung bis am 20. Juli 2018 an die Gemeindeverwaltung, Stellenbewerbung, Hohlen-

weg 3, 2564 Bellmund oder an gemeindeverwaltung@bellmund.ch.

Fir weitere Auskiinfte steht Thnen der Gemeindeprdsident Matthias Gygax, Tel. 079 517
91 08 oder die Gemeindeschreiberin und Bauverwalterin Petra Balmer, Tel. 032 333 70
90, petra.balmer@bellmund.ch gerne zur Verfligung.

Weitere Informationen finden Sie auch unter www.bellmund.ch.
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